
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

   
        นายณัฐพงษ์ ขวัญจริง 

     นักวิชาการพัสดุ 
 

ขั้นตอนการส่งใบเสนอราคา ผา่นระบบ UP-DMS 

ไม่เกิน 500,000 บาท ของคณะสหเวชศาสตร์ 



หลักการและเหตุผล 
ปัจจุบัน การบริหารจัดการทรัพยากรและการทำงานในหน่วยงานต่างๆ ได้รับการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง 

โดยเฉพาะการนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาปรับใช้ในการดำเนินงานเพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพและลดความซับซ้อน
ของกระบวนการต่างๆ ด้วยเหตุนี้ การจัดการระบบเอกสารและข้อมูลสำคัญของคณะสหเวชศาสตร์ จึงมี
ความสำคัญเป็นอย่างยิ่ง ระบบ UP-DMS (University Paperless Document Management System) ถูก
นำมาใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารจัดการเอกสารอย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อให้สามารถดำเนินการในเรื่องการ
ขอส่งใบเสนอราคาได้อย่างรวดเร็ว ทันเวลา และประหยัดทรัพยากร 

การขอส่งใบเสนอราคาเป็นกระบวนการหนึ่งที่ต้องใช้เอกสารและข้อมูลที่ถูกต้องแม่นยำ ทั้งนี้ การ
ดำเนินการผ่านระบบ UP-DMS จะช่วยลดขั้นตอนการทำงาน ลดข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการจัดการ
เอกสารด้วยมือ รวมถึงเพ่ิมความโปร่งใสในการดำเนินงาน การใช้ระบบดังกล่าวยังช่วยให้การติดตามและ
ตรวจสอบข้อมูลเป็นไปได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ ซึ่งเป็นปัจจัยสำคัญในการบริหารงานภายใน
คณะสหเวชศาสตร์เนื่องจากการดำเนินการต่างๆ ของคณะสหเวชศาสตร์มีความหลากหลายและมีความ
ซับซ้อน การจัดการข้อมูลและเอกสารที่เกี่ยวข้องจึงจำเป็นต้องมีการใช้เทคโนโลยีที่ทันสมัยเพ่ือรองรับความ
ต้องการในด้านต่างๆ ดังนี้ 

การลดขั้นตอนและเวลาในการดำเนินการ: ระบบ UP-DMS ช่วยลดเวลาในการจัดการเอกสารและ
ข้อมูล ทำให้การดำเนินการเป็นไปอย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 

ความถูกต้องและความน่าเชื่อถือของข้อมูล: การจัดการเอกสารผ่านระบบดิจิทัลช่วยลดข้อผิดพลาดที่
อาจเกิดขึ้นจากการกรอกข้อมูลด้วยมือ 

การติดตามและตรวจสอบ: ระบบ UP-DMS ช่วยให้การติดตามและตรวจสอบเอกสารและข้อมูล
เป็นไปได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว 

การใช้ระบบ UP-DMS ในการขอส่งใบเสนอราคาไม่เกิน 500,000 บาท จะช่วยให้กระบวนการ
ดังกล่าวเป็นไปอย่างรวดเร็ว ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ ทำให้คณะสหเวชศาสตร์สามารถตอบสนองต่อความ
ต้องการของหน่วยงานและบุคลากรได้อย่างทันท่วงที นอกจากนี้ ยังส่งผลให้การบริหารงานภายในคณะมีความ
โปร่งใสและเป็นระเบียบเรียบร้อยยิ่งข้ึน 

วัตถุประสงค์: 1. เพ่ือให้การของบประมาณเป็นระบบ Online 

                  2. เพ่ือติดตามกระบวนการ การติดตามเอกสาร 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ขั้นตอนการส่งใบเสนอราคา ผ่านระบบ UP-DMS ไม่เกิน 500,000 บาท ของคณะสหเวชศาสตร์ (Flowchart) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมตน้ 

เสนอใบเสนอราคาผ่านระบบ UP-DMS 

 

รองบริหารตรวจสอบงบประมาณ 

 

เสนอหัวหน้างานแผนตัดยอดงบประมาณ 

เสนอคณบดี
พิจารณา 

ไม่
อนุมัติ 

อนุมัติ 

ดำเนินการจัดทำเอกสาร
จัดซื้อ/จัดจ้าง 



รายละเอียดขั้นตอนการส่งใบเสนอราคา ผ่านระบบ UP-DMS ไม่เกิน 500,000 บาท ของคณะสหเวชศาสตร์ 
ส่วนงาน:  งานพัสดุ  รูปแบบการให้บริการ:  Online   Onsite  ค่าธรรมเนียม:  ไม่มี    มี...................... บาท 

วัตถุประสงค์: 1. เพ่ือให้การของบประมาณเป็นระบบ Online 

                  2. เพ่ือติดตามกระบวนการ การติดตามเอกสาร 

ลำดับที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร กฎหมาย/ประกาศ/
คำสั่ง 

1  -ผู้ที่เกี่ยวข้องขอ  
ใบเสนอราคา 3 บริษัท   
ในการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

10 นาที นักวิทยาศาสตร์/นัก
กายภาพบำบัด/ผู้
ประสานโครงการ 

ใบเสนอราคา - 

2  เสนอราคาผ่านระบบ E-
budget 

www.budget.up.ac.th 

ลงนามแบบ อิเล็กทรอนิกส์ 
 

10 นาที นักวิทยาศาสตร์/นัก
กายภาพบำบัด/ผู้
ประสานโครงการ 

ใบเสนอราคา กำหนดผู้ตรวจรับ  
1 ท่าน 

3  อนุมัติเสนอราคาผ่านระบบ 

 E-budget 
www.budget.up.ac.th 

ลงนามแบบ อิเล็กทรอนิกส์ 
 

10 นาที รองบริหาร ใบเสนอราคา - 

4  ตรวจสอบงบประมาณผ่าน
ระบบ 

10 นาที หัวหน้างานแผน ใบเสนอราคา - 

เร่ิมตน้ 

เสนอใบเสนอราคาผ่านระบบ UP-DMS 

รองบรหิารตรวจสอบงบประมาณ 

เสนอหัวหน้างานแผนตัดยอดงบประมาณ 

 

http://www.budget.up.ac.th/


 E-budget 
www.budget.up.ac.th 

ลงนามแบบ อิเล็กทรอนิกส์ 
 

 

5  อนุมัติงบประมาณผ่าน
ระบบ 

 E-budget 
www.budget.up.ac.th 

ลงนามแบบ อิเล็กทรอนิกส์ 
 

1 วัน คณบดี ใบเสนอราคา - 

6  จัดทำเอกสาร มพ.กค 01-
ใบขอเบิกเงิน 

จนถึงบริษัทส่ง
มอบสินค้า 

งานพัสดุ มพ.กค 01/มพ.กค 02 

มพ.กค 03/ใบสั่งซื้อ/
ใบตรวจรับ/ใบเบิกเงิน 

- 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอคณบดี
พิจารณา 

ดำเนินการจัดทำเอกสาร
จัดซือ้/จัดจ้าง 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 


